Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 005-2020

Licenciado.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA.
Viceministro de Culiura

Su Despacho

_ Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 4211-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE: 139740253 Serie:
D7ADSAE4.

Actividades realizadas

a)
b)

<)
d)

e)

f)

Apoyar en el analisis, evaluacién y readecuacion del Plan Anual de Adquisiciones
Publicas -PAAP-, de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la solicitud de cotizaciones sobre las compras de bienes,
suministros o servicios que programe el Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

Apoyar en la elaboracion y control de Formularios de Requisicion de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios, a realizar por medio de SIGES.

Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de gasto por medio de SIGES, con
la respectiva documentacion de soporte.

Apoyar a la Orquesta Sinfénica Nacional en el analisis y elaboracion de procesos de
las diferentes modalidades de compra contenidas en la Ley de Contrataciones del
Estado.

Brindar apoyo en la verificacion y/o creacién de cédigos de insumo utilizados en las
compras de la Orguesta Sinfonica Nacional.

g) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a)

Se apoyo en la cotizacion de los diferentes proveedores para la cuota programada
del mes de noviembre para la compra de Utiles de oficina, Gtiles de limpieza,
formularios 63A y 200A y la conformacion de expedientes para el pago

correspondients.



b)

d)

e)

Se apoyd en la actualizacién del Plan Anual de Compras del 3re. Cuatrimestre,
incluyendo todas las compras hasta el mes de octubre que ha realizado la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en la revisidn y conformacién de los expedientes del 7mo. Pago de los
maestros contratados bajo el Sug grupo 18 que prestan sus servicios a [a Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoyd en dar seguimiento a la compra de estanterias del grupo 3 que esta
gestionando Compras de la Direccién General de las Artes de los bienes que se
reguieren en la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyo en la conformacién del expediente del Corno Frances para darle tramite
ante Contraloria General de Cuentas.

Se apoyo en la elaboracién de requisién y gestion de firmas para la compra de
mamparas para usc de los maestros de la Orquesta Sinfénica Nacional.

oo - \Z=
. &D}% Sergio Antofiio Tzic Fuentes
ClafdiaMaria Arév VO.BO.  Vicepresidente en Sustitucién del

Presidente - Consejo Directivo
Orquesta sinfnica Nacional



